
 
 
 

 
 

 
 



พนัธะสญัญาของงานสอบสวน 

ประเภทของงาน ขั้นตอนการปฏิบัติ พันธะสัญญา ภายใต้กรอบ 
1. การแจ้งเอกสารหาย 
 

1 . พบเจ้าหน้าที่ เสมียนประจำวัน  เพื่อ
เขียนบันทึกประจำวันเอกสารหาย 
2 . พนักงานสอบสวนลงนามในบันทึก
ประจำวันในข้อท่ีรับแจ้ง 
3. เจ้าหน้าที่เสมียนประจำวัน มอบสำเนา
บันทึกประจำวันให้ผู้แจ้ง 

ภายใน 5 นาที นับตั้งแต่เวลาที่ เจ้าหน้าที่รับ
เรื่อง 

2 .การเปรียบเทียบปรับตาม
ใบสั่ง 
 

1. นำใบสั่งไปพบพนักงานสอบสวนเพื่อ
กำหนดอัตราเปรียบเทียบปรับ 
2. ชำระค่าปรับที่เสมียนเปรียบเทียบปรับ
รับใบเสร็จและใบอนุญาตขับขี่(กรณีที่ไม่
ต้อง   บันทึกคะแนน) 

ภายใน 5 นาที นับตั้งแต่เวลาที่ เจ้าหน้าที่รับ
เรื่อง 

3 .ก า ร ข อ ส ำ เน า บั น ทึ ก
ประจำวันเกี่ยวกับคดี 
 

1 . ยื่นคำร้องขอคัดสำเนาประจำวันต่อ
พนักงานสอบสวน 
2 . เมื่ อหั วหน้ าสถานีพิ จารณ าแล้ วมี
ความเห็นอนุญาต 
3. เจ้าหน้าที่เสมียนประจำวันนำสำเนา
บันทึกประจำวันให้นายตำรวจสัญญาบัตร
รับรอง   สำเนาถูกต้อง มอบให้กับผู้แจ้ง 

ภายใน 10 นาที - เอกสารที่ เกี่ยวข้องถูกต้อง
และครบถ้วน 
 

4. การขอถอนคำร้องทุกข์ 1. พนักงานสอบสวนเวรเจ้าของคดีหรือ
ร้อยเวรตรวจสอบเอกสารที่เกี่ยวข้อง 
2. พนักงานสอบสวนตรวจสอบคดีและ
อธิบายขั้นตอนการดำเนินคดี 
3. บันทึกปากคำ และลงลายมือช่ือในสมุด
บัญ ชียึดและรักษาทรัพย์ (กรณียึดของ
กลาง) ลงบันทึกประจำวันบันทึกการถอน
คำร้องทุกข์คดีความผิดอันยอมความได้ 

ภายใน 1 ช่ัวโมง ก ร ณี เอ ก ส า ร ที่ เกี่ ย ว ข้ อ ง
ครบถ้วนและถูกต้อง 

5.การแจ้งความเป็นหลักฐาน 
กรณีที่ไม่เกี่ยว   กับคดี 

1.พนักงานสอบสวนซักถามรายละเอียด
ข้อ เท็ จจริ ง  และตรวจสอบหลักฐาน 
เอกสารที่เกี่ยวข้อง อธิบายข้อกฎหมาย 
2. ลงบันทึกประจำวัน 

ภายใน 15 นาที ก ร ณี เอ ก ส า ร ที่ เกี่ ย ว ข้ อ ง
ครบถ้วนและ   ถูกต้อง 

6.การขอประกันตัวผู้ต้องหา 1. ผู้ต้องหาหรือผู้มีประโยชน์เกี่ยวข้องนำ
หลักประกันยื่นคำร้องขอปล่อยชั่วคราวต่อ
พนักงานสอบสวนหรือเจ้าพนักงานตำรวจ 
2. พนักงานสอบสวนตรวจสอบหลักฐาน
ถูกต้องครบถ้วน 
3. บันทึกสัญญาประกันและมีความเห็น
ควรหรือไม่ควรอนุญาตให้ประกัน 
4. ผู้มีอำนาจสั่งอนุญาตหรือไม่อนุญาตให้
ประกัน 
5. ในกรณีที่อนุญาตให้ออกหลักฐานรับ
หลักประกันและสัญญาประกันคู่ฉบับมอบ
ให้นายประกัน 
6 . เจ้าหน้าที่ เสมียนประจำวันทำการ
บันทึกประจำวัน เพื่ อทำการปล่อยตั ว 
หรือไม่ปล่อยตัวผู้ต้องหา 

ภายใน 1 ช่ัวโมง นับแต่เวลาที่
ยื่นคำร้องต่อพนักงานสอบสวน
หรือเจ้าพนักงานตำรวจ 
 
กรณี มี เหตุจำเป็นไม่อาจสั่ ง
ปล่อยช่ัวคราวได้ ให้พิจารณา
ให้ เ ส ร็ จ สิ้ น ภ า ย ใน  2 4    
ช่ัวโมง นับแต่เวลาที่ยื่นคำร้อง
ขอปล่อยชั่วคราว 

1. พนักงานสอบสวนได้ทำการ
สอบสวนพิมพ์ลายนิ้วมือ
ผู้ต้องหาแล้ว 
2. หลักฐานเกี่ยวกับผู้ประกัน
ครบถ้วน 
3. หลักฐานเกี่ยวกับ
หลักประกันครบถ้วน 
4. พนักงานสอบสวนเป็นผู้มี
อำนาจ 
   4.1 วินิจฉัยคำร้องยกเว้นกรณี
คดีความผิดต่อพระมหากษัตริย์ 
พระราชิน ีรัชทายาท และผู้สำเร็จ          
ราชการแทน 
   4.2 คดีความผิดความมั่นคง
ของรัฐภายในราชอาณาจักร 
   4.3 คดีอุกฉกรรจ์และสะเทือน
ขวัญ 



7. การคืนหลักทรัพย์ที่นำมา
ประกันผู้ต้องหา 
 

1. นำหลักฐานรับหลักประกันตัวผู้ต้องหา
พบพนักงานสอบสวนหรือเจ้าหน้าที่ธุรการ
ทางคดี 
2. พนักงานสอบสวนหรือเจ้าหน้าที่ธุรการ
ทางคดีตรวจสอบและบันทึกผลคดีถึงที่สุด
หรือบันทึกเหตุที่ถอนคดีได้ 
3. พนักงานสอบสวนมีความเห็นให้ถอน
สัญญาประกัน 
4. เจ้าหน้าที่เสมียนประจำวันลงบันทึก
ประจำวันและมอบหลักทรัพย์คืนให้นาย
ประกัน 

ภายใน 1 ช่ัวโมง ในวัน เวลา
ร า ช ก า ร นั บ แ ต่ เว ล าที่ ยื่ น
หลักฐานประกันตัวผู้ต้องหาต่อ
พนักงานสอบสวน 
 
 
ภายใน  3 วันทำการ นับแต่
วันที่ ยื่นหลักฐานประกันตั ว
ผู้ต้องหาต่อพนักงานสอบสวน 

1. หลักทรัพย์เก็บรักษาอยู่ที่
สถานีตำรวจ 
2. พนักงานสอบสวนเป็นผู้มี
อำนาจวินิจฉัยคืน   
หลักประกันได ้
 
1. หลักทรัพย์ไมไ่ดเ้ก็บรักษาอยู่
ที่สถานีตำรวจ 
2. พนักงานสอบสวนเป็นผู้มี
อำนาจวินิจฉัยคืน   
หลักประกันได ้

8. การตรวจสอบสภาพรถใน
คดีจราจร 
 

1 . พนักงานสอบสวนทำบันทึกส่งรถไป
ตรวจสภาพ 
2. นำรถไปตรวจสภาพที่กองวิทยาการ
จังหวัดกำแพงเพชร 
* หรือผู้ชำนาญการอื่น แตต่้องสอบสวนให้
ปรากฏความรู้ ความชำนาญในเรือ่งนั้นไว้
ด้วย 

ภายใน 3 วัน  

9. การคืนของกลางกรณีศาลมี
คำพิพากษาหรือ    คำสั่ งถึง
ที่สุดไม่ริบหรือพนักงานอัยการ
แจ้งให้คืน 
 

1. นำหลักฐานแสดงกรรมสิทธ์ิและเอกสาร
ที่เกี่ยวข้องพบพนักงานสอบสวน 
2. พนักงานสอบสวนตรวจสอบหลักฐาน
และพิจารณามีความเหน็เสนอผูม้ีอำนาจสั่ง
คืนของกลาง 
3. ลงบันทึกประจำวันคืนของกลางและลง
ลายมือช่ือรับในสมุดบัญชียึดและรักษา
ทรัพย ์

ภายใน 1 ช่ัวโมง เอกสารที่ เกี่ ย วข้ อ งถู กต้ อ ง 
ครบถ้วน 

10. การแจ้งความคืบหน้าของ
คดี 

- พนักงานสอบสวนแจ้งเป็นหนังสือถึง
ผู้เสียหาย 

ภายใน 1 เดือน จนกว่าการ
สอบสวนจะเสร็จสิ้น 

นับแต่ผู้เสียหายแจ้งความร้อง
ทุกข์ไว้ตามระเบียบ 

11. การแจ้งให้ญาติหรือบุคคล
ที่ผู้ต้องหาไว้วางใจทราบการ
จับกุม เมื่อผู้ถูกจับร้องขอ 

- เจ้าพนักงานตำรวจผู้ควบคุมผู้ต้องหาเป็น
ผู้แจ้ง หรือประสานงานตำรวจท้องที่ ที่
ญ าติหรือบุคคลที่ ผู้ ต้ องหาไว้วางใจมี
ภูมิลำเนาอยู่เป็นผู้แจ้ง 

ภายใน 24 ช่ัวโมง เมื่อนำตัวผู้ต้องหาเดินทางมาถึง
ที่ทำการ 
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